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TERMO DE REFERÊNCIA 

Assessoria e consultoria técnica em matéria de licitações e contratos 

 

1- DO OBJETO 

1.1 Contratação de pessoa jurídica especializada para executar os serviços de assessoria e consultoria 

técnica na instrução, realização e acompanhamento de processos licitatórios e demais atos pertinentes no 

Conselho Regional de Serviço Social 13ª Região/Paraíba. 

2- DESCRIÇÃO DO OBJETO 

2.1 Acompanhamento e apoio nas atividades de licitação e aquelas relacionadas aos contratos 

administrativos oriundos dos processos licitatórios nas modalidades, Concorrência, Concurso, Pregão 

Eletrônico e Presencial, Chamamento Público, Credenciamento, Diálogo Competitivo, bem como nos 

processos administrativos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitação, conforme o caso;  

2.2 Assessorar os trabalhadores, membros da comissão de contratação, equipe de apoio, Agente de 

Contratações, nas realizações e no cronograma das licitações públicas e procedimentos administrativos 

inerentes;  

2.3 Assessoramento na identificação da modalidade de licitação, elaboração dos editais e demais 

artefatos das fases interna e externa, como minutas de contratos, distratos, termos aditivos, termos de 

apostilamento e outros atos relacionados aos procedimentos licitatórios;  

2.4 Assessoramento nas publicações dos avisos de licitações, termos de homologações, termos de 

convocações, rescisões contratuais, termos de ratificação de procedimentos licitatórios;  

2.5 Assessoramento aos responsáveis pelas licitações nas respostas às impugnações, pedidos de 

esclarecimento e recursos referentes a processos licitatórios;  

2.6 Assessoramento na elaboração da ata da sessão pública dos certames e demais procedimentos 

inerentes ao certame;  

2.7 Orientação na manutenção das licitações no sistema do CRESS/PB até o empenho;  

2.8 Acompanhamento da assinatura do contrato ou ata registro de preços até o início da execução;  

2.9 Assessoramento na análise de possíveis documentações exigíveis na assinatura do contrato; 

2.10 Orientar e auxiliar no julgamento das propostas, documentações das empresas licitantes;  

2.11 Assessoramento geral nos procedimentos licitatórios que envolvam a compra de bens, a prestação 

de serviços, obras, alienações, locações dentre outros;  

2.12 Assessoramento no setor de compras e licitações; 

2.13 Elaboração de Estudos Preliminares Técnicos, Termo de Referência, mapa de estimativa de preços; 
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2.14 Acompanhamento de todo trâmite do processo; 

2.15 Análise de propostas e documentos relacionados à habilitação. 

2.16 Gerenciamento, em conjunto com o Agente de Contratação, do Comprasgov. 

 

3- DA JUSTIFICATIVA 

3.1 Considerando que o Conselho Regional de Serviço Social da Paraíba conta com um reduzido quadro 

de pessoal, alocados no setor administrativo, que não dispõe de capacitação ou expertise técnica na 

realização de processos e demais atos da área de Licitações e Contratos e sabendo-se que estes são 

necessários à continuidade das atividades desempenhadas pela instituição, em razão da complexidade 

desses serviços, evidencia-se a necessidade da presente contratação. 

3.2. Considerando ainda que o Conselho Regional de Serviço Social da Paraíba é uma autarquia federal 

que objetiva, entre outros, orientar o exercício da profissão de Assistente Social, zelar pela fiel 

observância dos princípios de ética e disciplina e pelo aperfeiçoamento do exercício profissional, no 

âmbito de sua jurisdição, é de extrema importância que os serviços realizados pela instituição não sejam 

interrompidos. 

3.3. Destarte, prezando pelos princípios da celeridade, eficiência e continuidade dos processos 

administrativos realizados pelo CRESS/PB, em acordo com o exposto pela Lei nº 14.133/2021, 

justifica-se a contratação de pessoa jurídica especializada para a prestação de serviços técnicos na área 

de licitações e contratos públicos, realizando assessoria e consultoria de alta indagação, conforme 

detalhado neste Termo de Referência. 

 

4- DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

4.1. Os serviços serão executados nas dependências do Conselho Regional de Serviço Social 13ª 

Região/Paraíba, quando necessário, e na modalidade on-line, com acompanhamento integral do Agente 

de Contratação, conforme as necessidades verificadas para a perfeita execução do objeto da presente 

contratação.  

4.2. Todas as documentações indispensáveis para um bom desempenho dos serviços arrolados na 

Cláusula Primeira serão fornecidas pelo CRESS/PB à CONTRATADA. 

4.2 A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislação de 

regência quanto aos serviços contratados.  

4.3 Fica de exclusiva responsabilidade do CRESS/PB a guarda do arquivo dos documentos para futuras 

solicitações por parte de qualquer fiscalização ou a quem de direito. As obrigações fiscais preparadas 

pela CONTRATADA serão pagas diretamente pelo CRESS/PB e correrão sob sua régia 

responsabilidade. 
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5- DA ADJUDICAÇÃO  

5.1 O julgamento das propostas de preços será pelo critério do MENOR PREÇO, sendo declarada 

vencedora a empresa que apresentar o Menor Preço e que atender a todos os requisitos e exigências 

contidas neste termo de referência. 

5.2. As propostas deverão ser encaminhadas para o endereço eletrônico: licitacresspb@gmail.com 

 

6- DA HABILITAÇÃO  

6.1. Deverão ser apresentadas as certidões de regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como as 

certidões negativas de débitos, conforme o art. 68 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

6.2. Para comprovação de regularidade, deverão ser apresentadas: 

a) Prova de inscrição no CNPJ do Ministério da Economia/Fazenda, destacando atividade 

econômica compatível com o objeto deste procedimento; 

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, por meio de certidão expedida, 

conjuntamente, pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB) e pela Procuradoria-Geral 

da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à dívida ativa 

da União por elas administrados; 

c) Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 

fornecido pela Caixa Econômica Federal, demonstrando o cumprimento do encargo social 

legalmente instituído; 

d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, por meio de 

certidão negativa de débitos ou positiva com efeito de negativa; 

e) a) Cópia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, inclusive com as alterações 

posteriores, devidamente registrado no órgão competente; 

b) Cópia autenticada do documento de nomeação do dirigente, em se tratando de sociedade 

empresária, ou da ata da assembleia da última eleição da diretoria, em se tratando de sociedade 

por ações, conforme o caso; 

c) Cópia autenticada da cédula de identidade, expedida pelo órgão competente, e do cadastro de 

pessoa física (CPF), expedido pelo Ministério da Fazenda, do dirigente e sócios, quando se 

tratar de sociedade empresária. 
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7- OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1 A CONTRATADA obriga-se a executar os serviços contratados, rigorosamente de acordo com as 

disposições previstas neste Termo de Referência e no Contrato, obedecendo integralmente às normas 

técnicas vigente ou fornecidas pelo município;  

7.2 Iniciar a execução dos serviços, imediatamente após a emissão de ordem de serviço, nas condições e 

prazos estipulados no neste Termo de Referência.  

7.3 Realizar os serviços contratados com técnica adequada e em conformidade com a legislação 

pertinente;  

7.4 Prestar, sempre que solicitado, as informações e documentos relativos à execução dos trabalhos;  

7.5 Arcar com todas as despesas de locomoção, hospedagem e alimentação da equipe de consultores 

contratada;  

7.6 Responder por danos causados à CONTRATANTE ou a terceiros quando ocasionados por seus 

profissionais credenciados durante a execução do contrato;  

7.7 Manter, durante a execução do contrato todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no 

processo licitatório;  

7.8 Respeitar a legislação vigente para cada tipo de serviço a ser executado;  

7.9 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CRESS/PB, cujas reclamações se obriga a 

atender prontamente, bem como dar ciência imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que 

verificar quando da execução dos serviços;  

7.10 Comunicar imediatamente ao CRESS/PB qualquer alteração ocorrida no endereço, conta bancária e 

outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência;  

7.11 Especificação dos Serviços para Prestação de Serviços Técnicos especializados em Apoio 

Administrativo para a área de Licitações e Contratos, compreendendo as seguintes ações: 

Fase Interna da Licitação:  

a) Recebimento dos pedidos licitatórios emitidos pelas comissões do CRESS/PB para análise;  

b) Abertura do Processo Administrativo;  

c) Identificação da modalidade de licitação, elaboração de editais de licitação, orçamentos, termo 

de referência, publicações.  

d) Elaboração de Editais, Ata de Registro de Preços, Contratos. 

Fase Externa da Licitação: 

a) Orientar e auxiliar a comissão de contratação e equipe de apoio quanto ao julgamento das 

propostas, documentações das empresas licitantes;  
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b) Elaborar a ata da sessão pública dos certames e demais procedimentos inerentes ao certame; 

c) Elaboração de adjudicação, homologação e publicação do certame.  

d) Orientar a manutenção das licitações no sistema do CRESS/PB até o empenho;  

e) Acompanhar a assinatura do contrato ou ata de registro de preços até o início da execução;  

f) Análise de possíveis documentações exigíveis na assinatura do contrato. 

 

8- OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

8.1 Oferecer todas as informações necessárias para que a licitante vencedora possa executar o objeto 

adjudicado dentro das especificações;  

8.2 Fornecer a Contratada a documentação e os dados necessários à execução dos serviços contratados, 

bem como lhe prestar verbalmente ou por escrito informações específicas que visem a esclarecer ou 

orientar a correta prestação dos serviços;  

8.3 Garantir o acesso dos profissionais da contratada, devidamente credenciados, às dependências da 

CONTRATANTE, bem como aos dados e informações essenciais ao desempenho das atividades 

contratadas;  

8.4 Disponibilizar local adequado à equipe da contratada quando a atividade for exercida na sede da 

contratante;  

8.5 Recusar serviço executado equivocadamente ou em não conformidade com as especificações do 

deste Termo de Referência, ou de seus relatórios, cobrando o refazimento do serviço e a substituição do 

respectivo relatório; 

8.6 Viabilizar a participação dos servidores e promover a articulação institucional para a integração dos 

segmentos envolvidos;  

8.7 Acompanhar o andamento dos serviços por meio dos seus prepostos e expedir instruções verbais ou 

escritas sobre a sua execução, podendo impugnar os serviços que estejam mal executados, os quais 

deverão ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes serviços por conta da Contratada. 

 

9- DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO 

9.1 Pela execução do objeto, quando devidamente solicitado e entregue, a Contratante pagará à licitante 

vencedora o valor constante em sua proposta comercial, sem qualquer ônus ou acréscimo;  

9.2 Os pagamentos serão creditados em favor da contratada por meio de depósito bancário, em conta 

corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agência, localidade e número da conta 

corrente em que deverá ser efetivado o crédito; 
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9.3 Os pagamentos deverão ser realizados mensalmente até o 05º (quinto) dia subsequente à prestação 

de serviços. 

9.4 Para ter seu pagamento realizado pela Contratante, a Contratada deverá manter todos os critérios de 

habilitação. 

9.5 O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo empregado competente da 

Contratante na nota fiscal apresentada. 

9.6. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, 

ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que 

a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á 

após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

 

10- DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1 As despesas objeto desta Licitação correrão a conta seguinte Dotação Orçamentária: 

6.2.2.1.1.01.04.04.002 - Serviço de Assessoria e Consultoria. 

 

11- DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 

11.1 - O presente termo é feito para dar cumprimento ao que é exigido no artigo 37, inciso XXI, da 

Constituição Federal, e nos Art. 14 e 15 da Lei Federal 14.133/2021, possuindo a presente 

contratação fundamentação no art. 75, inciso II, da referida lei federal. 

 

12- DA VIGÊNCIA E RESCISÃO 

12.1 O presente contrato vigorará por 12 (doze) meses, a partir da publicação do Extrato do Contrato, 

podendo, a qualquer tempo, ser rescindido mediante pré-aviso de 30 dias, por escrito.   

12.2 A extinção do contrato poderá ocorrer conforme as hipóteses previstas no Art. 138 da Lei 

14.133/2021: 

a) Por ato unilateral e escrito da Administração, exceto no caso de descumprimento decorrente 

de sua própria conduta; 

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliação, por mediação ou por comitê de 

resolução de disputas, desde que haja interesse da Administração; 

c) Determinada por decisão arbitral, em decorrência de cláusula compromissória ou 

compromisso arbitral, ou por decisão judicial. 
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12.3. A extinção determinada por ato unilateral da Administração e a extinção consensual deverão ser 

precedidas de autorização escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no 

respectivo processo. 

12.4 Considerar-se-á rescindido o presente contrato, independentemente de notificação judicial ou 

extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir cláusula ora 

convencionada. 

 

13- DA RENOVAÇÃO DO CONTRATO              

13.1 A renovação do contrato poderá ocorrer conforme as hipóteses previstas no Art. 106 da Lei 

14.133/2021 

 

14- DAS PENALIDADES          

14.1 A inexecução parcial ou total do objeto do contrato, garantida a defesa prévia e fundamentada, 

acarretará a imposição das seguintes penalidades: 

a) Advertência por escrito; 

b) Multa de até 5% (cinco por cento) do valor da contratação; 

c) Impedimento de contratar com a Administração, por prazo não superior a 03 (três) anos;  

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 

perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, estendendo-se pelo período mínimo de 

03 (três) e máximo de 06 (seis) anos. 

 

15- FISCALIZAÇÃO 

15.1 A fiscalização será exercida no interesse do Contratante e não exclui nem reduz a responsabilidade 

da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorrência, não 

implica corresponsabilidade do Contratante, nem lhe confere responsabilidade solidária, inclusive 

perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na prestação dos serviços contratados.  

15.2 A fiscalização, o acompanhamento e atesto da prestação de serviços será exercida por um/a 

funcionário/a designado/a pela Diretoria do CRESS/PB, a quem incumbirá acompanhar a execução dos 

serviços determinando à Contratada as providências necessárias ao regular e efetivo cumprimento do 

contrato.  
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16- DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

16.1 Aos casos omissos, infrações e sanções administrativas aplicar-se-ão as demais disposições 

constantes na Lei 14.133/2021, com suas posteriores alterações correlatas;  

16.2 Para a prestação dos serviços, objeto do presente instrumento, será formalizado um Contrato 

estabelecendo em suas cláusulas todas as condições, obrigações e responsabilidades entre as partes, em 

conformidade com o presente Termo de Referência e com a Proposta de Preços da empresa vencedora. 

 

João Pessoa/PB, 23 de setembro de 2024. 

 

 

 

  

JÉSSICA MARIA DE SOUZA MÉLO 

Comissão de Contratação 
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