Conselho Regional de Servigo Social .II.
132 Regido CRESS

PARAIBA - 13° REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

Assessoria e consultoria técnica em matéria de licitacdes e contratos

1- DO OBJETO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica especializada para executar os servigos de assessoria e consultoria
técnica na instrucdo, realizacdo e acompanhamento de processos licitatorios e demais atos pertinentes no
Conselho Regional de Servico Social 13? Regido/Paraiba.

2- DESCRICAO DO OBJETO

2.1 Acompanhamento e apoio nas atividades de licitagdo e aquelas relacionadas aos contratos
administrativos oriundos dos processos licitatérios nas modalidades, Concorréncia, Concurso, Pregdo
Eletronico e Presencial, Chamamento Publico, Credenciamento, Dialogo Competitivo, bem como nos
processos administrativos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo, conforme o caso;

2.2 Assessorar os trabalhadores, membros da comissdo de contratacdo, equipe de apoio, Agente de
Contratagdes, nas realizacdes e no cronograma das licitagGes publicas e procedimentos administrativos
inerentes;

2.3 Assessoramento na identificacdo da modalidade de licitacdo, elaboracdo dos editais e demais
artefatos das fases interna e externa, como minutas de contratos, distratos, termos aditivos, termos de
apostilamento e outros atos relacionados aos procedimentos licitatorios;

2.4 Assessoramento nas publicagdes dos avisos de licitagcBes, termos de homologagdes, termos de
convocagdes, rescisdes contratuais, termos de ratificacdo de procedimentos licitatorios;

2.5 Assessoramento aos responsaveis pelas licitagbes nas respostas as impugnacdes, pedidos de
esclarecimento e recursos referentes a processos licitatorios;

2.6 Assessoramento na elaboracdo da ata da sessdo publica dos certames e demais procedimentos
inerentes ao certame;

2.7 Orientagdo na manutencéo das licitacGes no sistema do CRESS/PB até o empenho;

2.8 Acompanhamento da assinatura do contrato ou ata registro de precos até o inicio da execucao;
2.9 Assessoramento na analise de possiveis documentac@es exigiveis na assinatura do contrato;
2.10 Orientar e auxiliar no julgamento das propostas, documentagdes das empresas licitantes;

2.11 Assessoramento geral nos procedimentos licitatérios que envolvam a compra de bens, a prestacéo
de servicos, obras, alienagdes, locacfes dentre outros;

2.12 Assessoramento no setor de compras e licitagdes;

2.13 Elaboracdo de Estudos Preliminares Técnicos, Termo de Referéncia, mapa de estimativa de precos;
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2.14 Acompanhamento de todo tramite do processo;
2.15 Analise de propostas e documentos relacionados a habilitacéo.

2.16 Gerenciamento, em conjunto com o Agente de Contratagdo, do Comprasgov.

3- DA JUSTIFICATIVA

3.1 Considerando que o Conselho Regional de Servico Social da Paraiba conta com um reduzido quadro
de pessoal, alocados no setor administrativo, que ndo dispde de capacitacdo ou expertise técnica na
realizacdo de processos e demais atos da area de LicitacBes e Contratos e sabendo-se que estes sdo
necessarios a continuidade das atividades desempenhadas pela instituicdo, em razdo da complexidade
desses servigos, evidencia-se a necessidade da presente contratag&o.

3.2. Considerando ainda que o Conselho Regional de Servi¢co Social da Paraiba é uma autarquia federal
gue objetiva, entre outros, orientar o exercicio da profissdo de Assistente Social, zelar pela fiel
observancia dos principios de ética e disciplina e pelo aperfeicoamento do exercicio profissional, no
ambito de sua jurisdicdo, é de extrema importancia que os servigos realizados pela institui¢cdo ndo sejam
interrompidos.

3.3. Destarte, prezando pelos principios da celeridade, eficiéncia e continuidade dos processos
administrativos realizados pelo CRESS/PB, em acordo com o exposto pela Lei n°® 14.133/2021,
justifica-se a contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos técnicos na area
de licitagbes e contratos publicos, realizando assessoria e consultoria de alta indagacdo, conforme
detalhado neste Termo de Referéncia.

4- DAS CONDICOES DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serdo executados nas dependéncias do Conselho Regional de Servi¢co Social 132
Regido/Paraiba, quando necessario, € na modalidade on-line, com acompanhamento integral do Agente
de Contratacdo, conforme as necessidades verificadas para a perfeita execucdo do objeto da presente
contratacao.

4.2. Todas as documentacBes indispensaveis para um bom desempenho dos servicos arrolados na
Clausula Primeira serdo fornecidas pelo CRESS/PB a CONTRATADA.

4.2 A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislacdo de
regéncia quanto aos servigos contratados.

4.3 Fica de exclusiva responsabilidade do CRESS/PB a guarda do arquivo dos documentos para futuras
solicitagdes por parte de qualquer fiscalizacdo ou a quem de direito. As obrigaces fiscais preparadas
pela CONTRATADA serdo pagas diretamente pelo CRESS/PB e correrdo sob sua régia
responsabilidade.
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5- DA ADJUDICAGAO

5.1 O julgamento das propostas de precos serd pelo critério do MENOR PRECO, sendo declarada
vencedora a empresa que apresentar o Menor Preco e que atender a todos 0s requisitos e exigéncias
contidas neste termo de referéncia.

5.2. As propostas deverdo ser encaminhadas para o endereco eletrénico: licitacresspb@gmail.com

6- DA HABILITACAO

6.1. Deverdo ser apresentadas as certidfes de regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como as
certiddes negativas de débitos, conforme o art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. Para comprovacao de regularidade, deverdo ser apresentadas:

a) Prova de inscricdo no CNPJ do Ministério da Economia/Fazenda, destacando atividade
econbmica compativel com o objeto deste procedimento;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, por meio de certiddo expedida,
conjuntamente, pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a divida ativa
da Unido por elas administrados;

¢) Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
fornecido pela Caixa Econdmica Federal, demonstrando o cumprimento do encargo social
legalmente instituido;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio de
certiddo negativa de débitos ou positiva com efeito de negativa;

e) a) Cdpia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, inclusive com as alteracdes
posteriores, devidamente registrado no érgdo competente;

b) Copia autenticada do documento de nomeacdo do dirigente, em se tratando de sociedade
empresaria, ou da ata da assembleia da Ultima elei¢do da diretoria, em se tratando de sociedade
por acdes, conforme o caso;

c) Copia autenticada da cédula de identidade, expedida pelo 6rgdo competente, e do cadastro de
pessoa fisica (CPF), expedido pelo Ministério da Fazenda, do dirigente e socios, quando se
tratar de sociedade empresaria.
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7- OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 A CONTRATADA obriga-se a executar 0s servi¢os contratados, rigorosamente de acordo com as
disposicdes previstas neste Termo de Referéncia e no Contrato, obedecendo integralmente as normas
técnicas vigente ou fornecidas pelo municipio;

7.2 Iniciar a execucdo dos servi¢os, imediatamente apds a emissdo de ordem de servico, nas condices e
prazos estipulados no neste Termo de Referéncia.

7.3 Realizar os servicos contratados com técnica adequada e em conformidade com a legislagdo
pertinente;

7.4 Prestar, sempre que solicitado, as informac6es e documentos relativos a execucao dos trabalhos;

7.5 Arcar com todas as despesas de locomocéo, hospedagem e alimentacdo da equipe de consultores
contratada;

7.6 Responder por danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros quando ocasionados por seus
profissionais credenciados durante a execucdo do contrato;

7.7 Manter, durante a execug¢do do contrato todas as condic¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
processo licitatorio;

7.8 Respeitar a legislacdo vigente para cada tipo de servigo a ser executado;

7.9 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CRESS/PB, cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da execucao dos servigos;

7.10 Comunicar imediatamente ao CRESS/PB qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancéria e
outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

7.11 Especificacdo dos Servigos para Prestagdo de Servicos Técnicos especializados em Apoio
Administrativo para a area de Licitacfes e Contratos, compreendendo as seguintes acdes:

Fase Interna da Licitag&o:
a) Recebimento dos pedidos licitatorios emitidos pelas comissdes do CRESS/PB para analise;
b) Abertura do Processo Administrativo;

¢) Identificacdo da modalidade de licitacdo, elaboracdo de editais de licitacdo, orcamentos, termo
de referéncia, publicagdes.

d) Elaboragdo de Editais, Ata de Registro de Pregos, Contratos.
Fase Externa da Licitag&o:

a) Orientar e auxiliar a comissdo de contratacdo e equipe de apoio quanto ao julgamento das
propostas, documentacgdes das empresas licitantes;
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b) Elaborar a ata da sessdo publica dos certames e demais procedimentos inerentes ao certame;
¢) Elaboracédo de adjudicacdo, homologacéo e publicacdo do certame.

d) Orientar a manutenc¢do das licitacbes no sistema do CRESS/PB até o empenho;

e) Acompanhar a assinatura do contrato ou ata de registro de precos até o inicio da execuc&o;

f) Analise de possiveis documentagdes exigiveis na assinatura do contrato.

8- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o objeto
adjudicado dentro das especificacdes;

8.2 Fornecer a Contratada a documentacéo e os dados necessarios a execugdo dos servigos contratados,
bem como lhe prestar verbalmente ou por escrito informagfes especificas que visem a esclarecer ou
orientar a correta prestagdo dos servigos;

8.3 Garantir 0 acesso dos profissionais da contratada, devidamente credenciados, as dependéncias da
CONTRATANTE, bem como aos dados e informacdes essenciais ao desempenho das atividades
contratadas;

8.4 Disponibilizar local adequado a equipe da contratada quando a atividade for exercida na sede da
contratante;

8.5 Recusar servico executado equivocadamente ou em ndo conformidade com as especificagdes do
deste Termo de Referéncia, ou de seus relatérios, cobrando o refazimento do servico e a substituicdo do
respectivo relatério;

8.6 Viabilizar a participacdo dos servidores e promover a articulacéo institucional para a integracéo dos
segmentos envolvidos;

8.7 Acompanhar o andamento dos servigos por meio dos seus prepostos e expedir instru¢des verbais ou
escritas sobre a sua execucdo, podendo impugnar 0s servi¢os que estejam mal executados, 0s quais
deverdo ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes servicos por conta da Contratada.

9- DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Pela execucdo do objeto, quando devidamente solicitado e entregue, a Contratante pagara a licitante
vencedora o valor constante em sua proposta comercial, sem qualquer énus ou acréscimo;

9.2 Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada por meio de depoésito bancério, em conta
corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito;
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9.3 Os pagamentos deverdo ser realizados mensalmente até o 05° (quinto) dia subsequente a prestacao
de servicos.

9.4 Para ter seu pagamento realizado pela Contratante, a Contratada deverd manter todos os critérios de
habilitag&o.

9.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo empregado competente da
Contratante na nota fiscal apresentada.

9.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10- DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas objeto desta Licitagdo correrdo a conta seguinte Dotagdo Orgamentaria:

6.2.2.1.1.01.04.04.002 - Servigo de Assessoria e Consultoria.

11- DA LEGISLACAO APLICAVEL

11.1 - O presente termo é feito para dar cumprimento ao que é exigido no artigo 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, e nos Art. 14 e 15 dalei Federal 14.133/2021, possuindoa presente
contratacdo fundamentacéo no art. 75, inciso |1, da referida lei federal.

12- DA VIGENCIA E RESCISAO

12.1 O presente contrato vigorara por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo do Extrato do Contrato,
podendo, a qualquer tempo, ser rescindido mediante pré-aviso de 30 dias, por escrito.

12.2 A extingdo do contrato podera ocorrer conforme as hip6teses previstas no Art. 138 da Lei
14.133/2021.:

a) Por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua propria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

c) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.
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12.3. A extingéo determinada por ato unilateral da Administracéo e a extingédo consensual deveréo ser
precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

12.4 Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independentemente de notificacdo judicial ou
extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir clausula ora
convencionada.

13- DA RENOVACAO DO CONTRATO

13.1 A renovacdo do contrato poderd ocorrer conforme as hipéteses previstas no Art. 106 da Lei
14.133/2021

14- DAS PENALIDADES

14.1 A inexecucdo parcial ou total do objeto do contrato, garantida a defesa prévia e fundamentada,
acarretard a imposicdo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito;
b) Multa de até 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo;
¢) Impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo nédo superior a 03 (trés) anos;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, estendendo-se pelo periodo minimo de
03 (trés) e maximo de 06 (seis) anos.

15- FISCALIZACAO

15.1 A fiscalizag8o sera exercida no interesse do Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante, nem lhe confere responsabilidade solidaria, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na prestacdo dos servigos contratados.

15.2 A fiscalizagdo, o acompanhamento e atesto da prestacdo de servigos serd exercida por um/a
funcionario/a designado/a pela Diretoria do CRESS/PB, a quem incumbira acompanhar a execucéo dos
servi¢os determinando a Contratada as providéncias necessérias ao regular e efetivo cumprimento do
contrato.
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16- DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 Aos casos omissos, infracdes e sangdes administrativas aplicar-se-40 as demais disposicdes
constantes na Lei 14.133/2021, com suas posteriores alteracdes correlatas;

16.2 Para a prestagdo dos servicos, objeto do presente instrumento, serd formalizado um Contrato
estabelecendo em suas clausulas todas as condicdes, obrigac6es e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o presente Termo de Referéncia e com a Proposta de Precos da empresa vencedora.

Jodo Pessoa/PB, 23 de setembro de 2024.

Documento assinado digitalmente
“b JESSICA MARIA DE SOUZA MELO
g Data: 23/09/2024 10:18:17-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

JESSICA MARIA DE SOUZA MELO
Comissao de Contratagdo
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