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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

 

De: Comissão ADM-Financeira 

Para: Presidência do CRESS 13ª Região/PB 

João Pessoa (PB), 19 de dezembro de 2024. 

 

 Senhora Presidenta,  

 

Objeto da solicitação  

Locação de espaço para eventos para realização do XXXIII Encontro Descentralizado do Nordeste  

 

Justificativa 

O Conjunto CFESS-CRESS realiza, anualmente, os Encontros Descentralizados nas cinco Regiões 

geográficas do país, antecedendo a realização do Encontro Nacional, sendo este o fórum máximo de 

deliberação do Conjunto. No caso do Nordeste, no ano de 2025, o CRESS/PB sediará o XXXIII Encontro 

Descentralizado, reunindo as gestões dos CRESSs e de representantes da categoria profissional, 

constituindo como um fórum de deliberação regional, considerando a realidade local. O Descentralizado 

é uma ação político-administrativa do Conjunto, normatizada pela Resolução CFESS nº469/2005, e sua 

realização é anual, cabendo aos Conselhos Regionais funcionarem como anfitriões do evento, garantindo 

assim, toda a estrutura para seu devido funcionamento. Compromisso assumido no 51º Enconro Nacioanl 

do Conjunto, em Belo Horizonto, a Paraíba será a anfitriã do Descentralizado, sendo que o Estado não 

sedia o evento desde 2011. Deste modo, a fim de garantir toda a estrutura de funcionamento, o 

CRESS/PB constituiu uma Comissão para gerenciar e organizar o evento e, o passo inicial foi a 

caracterização do espaço a ser locado, considerando que o evento ocorrerá entre 24 a 27 de julho de 2025, 

sendo este um período de alta temporada, em que pese a grande ocupação dos hotéis em João Pessoa, 

impondo que a tramitação do processo considere a possibilidade de negociação com prazo considerável, 

possibilitando coadurar as necessidades do espaço com preços compatíveis com o mercado, visando 

sempre a economicidade e os demais princípios que norteam a administração pública. Assim sendo, 

considerando que o evento reunirá aproximadamente 100 (cem pessoas), entre convidados, conselheiros 

e staffs, faz-se necessária a locação de um espaço com os seguintes requisitos indispensáveis: 1) um 

auditório com capacidade para 100 pessoas, dotado de cadeiras confortáveis, mesas para conferência 
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com capacidade para 8 (oito pessoas); 1.1) Uma sala para atividades simultâneas (com capacidade para 

até 70 pessoas), dotado de cadeiras confortáveis, mesas para conferência com capacidade para 6 (seis 

pessoas); 1.2)  uma sala para Staff (com estrutura para instalação de computadores, impressoras etc); 1.3) 

uma sala para reuniões, com capacidade para até 12 pessoas, equipada de infraestrutura de apoio e, 1.4) 

Sala com capacidade para até 30 pessoas constituição de espaço para crianças, caso seja necessário. O 

auditório e a sala descrita no item 1.1 necessitarão de três microfones em cada (preferencialmente sem 

fio), caixas de som de boa qualidade. As salas, em sua totalidade, deverão contar com acústica de boa 

qualidade, ar condicionado que garanta conforto térmico aos participantes, iluminação adequada, 

disponibilidade de internet Wi-Fi com boa velocidade e conexão segura, disponibilidade de tomadas ou 

réguas para carregamento de computadores, celulares e afins, total garantia de acessibilidade, inclusive 

nos banheiros e nos espaços de circulação comum; Cabe registrar que o local a ser locado deve garantir 

a facilidade de mobilidade e segurança dos participantes, bem como acesso à uma rede de restaurentes, 

farmácias, hotéis e demais serviços essenciais nas proximidades; Será necessário a disponibilidade de 

espaço para realização do Coffee Break durante o evento e que possibilite acomodar todos os convidados 

com conforto. Assim sendo, a partir destas especificações, encaminho Processo ao setor competente para 

demais formalidades.  

 

Frente às justificativas apresentadas e a termo de referência anexado, solicito abertura da fase 

interna de procedimento licitatório. 

 

 

Atenciosamente,  

 

 

                                       __________________________________________ 

                                                       Reginaldo Pereira França Junior 

Comissão Adm-Financeira 

CRESS PB 6184 
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                                              Planejamento primário de uso das Salas  

 

 

Data Atividade  Sala  Horário  

24/07/2025 Credenciamento das 

Delegações  

Foyer  08:00 às 16:00 

Seminário Regional 

das COFIS  

Auditório 

100 pessoas*  

09:00 às 17:00  

Abertura Oficial  Auditório 

100 pessoas   

19:00 às 22:00 

25/07/2025 Eixo Formação 

Profissional  

Auditório  

100 pessoas  

08:00 às 12:00 

Eixo Comunicação  Sala 1 

50 pessoas  

08:00 às 12:00 

Eixo Orientação e 

Fiscalização 

Profissional  

Auditório  

50 pessoas  

14:00 às 18:00 

Eixo Seguridade 

Social  

Sala 1 

50 pessoas  

14:00 às 18:00 

26/07/2024 Eixo Administrativo-

Financeiro  

Auditório  

50 a 60 pessoas  

08:00 às 12:00 

Eixo Ética e Direitos 

Humanos  

Sala 1 

50 pessoas  

08:00 às 12:00 

Eixo Comunicação  Sala 2 

35 a 40 pessoas  

08:00 às 12:00 

Tarde Livre – Cultural  

27/07/2024 Plenária Final e 

Cerimônia de 

Encerramento  

Auditório  

100 pessoas  

08:30 às 12:30 

Almoço  

 

*Estimativa máxima de participantes  
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Espaços de apoio  

 

 

Data Atividade  Sala  Horário  

24/07/2025 a 

27/07/2025 

Apoio 

Administrativo    

Sala com capacidade para até 

20 pessoas  

08:00 às 16:00 

Reuniões de 

Comissões, GTs, 

Diretoria   

Sala de reuniões com 

infraestrutura  

09:00 às 17:00  

Espaço Kids   Sala com capacidade para até 

30 pessoas  

08:00 às 18:00 
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